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Положение

об организации и проведении проекта 
«Историческая Библиоэкспедиция «Победный май»
1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок реализации проекта «Историческая Библиоэкспедиция «Победный май» (далее – Проект).

1.2. Проект проводится в целях: 

· сохранения исторической памяти о жизни страны в период Великой Отечественной войны и великом подвиге поколения победителей, показавшего нам пример мужества, стойкости и героизма, настоящего патриотизма, любви к своим близким и своей Родине, неиссякаемого желания быть свободными и независимыми;

· формирования эмоционально действенного отношения и активной сопричастности жителей Самарской области к истории России, ее достижениям;

· воспитания у молодого поколения чувства гордости за героическое прошлое своего народа;

· сохранения уникальных для нашей страны материалов периода 1941–1945гг. из семейных архивов жителей Самарской области.

2. Организаторы Проекта
2.1. Организаторами Проекта выступают Министерство культуры Самарской области и Государственное бюджетное учреждение культуры «Самарская областная универсальная научная библиотека» (далее ГБУК «СОУНБ»). 

3. Участники Проекта
3.1. Участниками Проекта могут быть:

· физические лица, в том числе иностранные граждане, зарегистрированные и проживающие на территории Самарской области, чьи родные принимали участие в Великой Отечественной войне на фронте или в тылу;

· юридические лица и международные организации, зарегистрированные и действующие на территории Самарской области, обладающие архивом документов периода Великой Отечественной войны.
4. Порядок проведения Проекта
4.1. Областной проект «Историческая Библиоэкспедиция «Победный май» включает в себя следующие направления деятельности:

· организация и проведение Исторической Библиоэкспедиции «Победный май»; 

· создание электронного архива материалов периода 1941 – 1945 годов и электронного военного альбома жителей Самарской области; 

· обеспечение широкого доступа к электронному архиву материалов периода 1941 – 1945 годов; 

· организацию информационной кампании Проекта.
4.2. Первое направление деятельности в рамках проведения Проекта «Победный май» включает в себя организацию и проведение Исторической Библиоэкспедиции, целью которой является сбор и оцифровка документов периода Великой Отечественной войны.
4.3. Пунктами приема и оцифровки документов являются муниципальные библиотеки, действующие на территории Самарской области, при этом работник библиотеки, которому передаются документы, принимает статус командира экспедиции (далее – командир экспедиции), а сдающий документы – статус участника экспедиции (далее участник экспедиции).

4.4. Командир экспедиции принимает у участника экспедиции материалы, относящиеся к периоду 1941–1945 годов. В состав материалов входят военные документы, наградные книжки, фотографии, письма, вырезки из газет, рукописные воспоминания или другие материалы, подлежащие оцифровке.
4.5. Участник экспедиции прилагает подробный текст с комментариями ко всем материалам, подлежащим оцифровке. Текст должен носить содержательный характер с указанием ФИО, даты рождения участника Великой Отечественной войны. Текст, прилагаемый к фотографиям, должен также указывать, в какой части фотографии находится  объект  (пример: на фото №1 Иванов Иван Иванович (справа), 25 мая 1925 г.р. и т.д.).
4.6. При  подаче материалов, подлежащих оцифровке, участник экспедиции заполняет бланк заявления о согласии на использование документов в научных, публицистических целях, для размещения на информационном ресурсе проекта «Историческая Библиоэкспедиция “Победный май!”» (Приложение 1) и передает командиру экспедиции.
4.7. Командиры экспедиции ежемесячно направляют собранные материалы в центральные библиотеки муниципальных образований Самарской области. Центральные библиотеки формируют электронную базу принятых документов, формируют информационную сводку промежуточных результатов (Приложение 2) и в электронном виде направляют в ГБУК «Самарская областная универсальная научная библиотека. Порядок, сроки передачи документов и требования к оцифровке, учету и хранению документов  отражены в Памятке командиру экспедиции (Приложение 3).
4.8. Второе направление деятельности в рамках проведения Проекта «Победный май» включает в себя создание электронного архива материалов периода 1941–1945 годов и электронного военного альбома жителей Самарской области. 

4.9. Электронный архив материалов периода 1941–1945 годов формирует ГБУК «СОУНБ» из материалов, предоставленных участниками Библиоэкспедиции. Библиотека ведет учет документов, организует их хранение и обработку. 

4.10. Электронный военный альбом создается из материалов, вошедших в электронный архив материалов периода 1941–1945 годов. ГБУК «СОУНБ» разрабатывает концепцию электронного Военного альбома, производит отбор материалов для альбома (согласно разработанной концепции), их цифровую и литературную обработку. Электронный военный альбом ежегодно обновляется и пополняется.

4.11. Организаторы Проекта оставляют за собой право не размещать в электронном Военном альбоме материалы, если установлено, что они не соответствуют требованиям, обозначенным в настоящем Положении. Не вошедшие в электронный военный альбом материалы подлежат обязательному хранению в электронном архиве ГБУК «СОУНБ».

4.12. Третье направление деятельности в рамках проведения Проекта «Победный май» включает в себя обеспечение широкого доступа к электронному архиву материалов периода 1941–1945 годов, предоставленных участниками Библиоэкспедиции.

4.13. Обеспечение доступа к электронному архиву материалов осуществляется через создание и поддержку сайта «Победныймай.РФ». На сайте размещается электронный архив документов и материалов периода 1941–1945 годов и электронный военный альбом жителей Самарской области.

4.14. Архивные материалы, размещенные на сайте, могут использоваться физическими и юридическими лицами для формирования электронных музейных экспозиций, создания информационных роликов, видеофильмов, книг, другой печатной, электронной и видеопродукции, а также в рамках организации и проведения просветительских, культурных, образовательных, памятных и иных мероприятий (в том числе массового характера).
4.15. Четвертое направление деятельности в рамках проведения Проекта «Победный май» включает в себя организацию информационной кампании. 
4.16. Информационная компания Проекта проводится на постоянной основе и служит целям всестороннего информирования населения Самарской области о порядке проведения Проекта и условиях участия в нем. 

4.17. В рамках информационной кампании ГБУК «СОУНБ»:

· Разрабатывает, создает и администрирует информационный сайт «Победныймай.РФ» и размещает на нем информацию о реализации Проекта и условиях участия в нем;

· Обеспечивает размещение информации о проведении Проекта в сети Интернет и в средствах массовой информации области, включая муниципальные СМИ. 
4.18. В рамках информационной кампании муниципальные образования Самарской области обеспечивают информирование жителей муниципальных районов Самарской области о проведении Проекта и условиях участия в нем:

· методами наружной информации в сети учреждений социальной сферы (библиотеках, домах культуры, образовательных учреждениях, центрах социальной помощи и т.п.);

· через информационные сообщения в рамках плановых и тематических мероприятий;

· через размещение информации в муниципальных СМИ.
5. Сроки проведения Проекта
5.1. Проект проводится на постоянной и бессрочной основе. 

5.2. Мониторинг текущего состояния реализации проекта «Победный май» проводится ежегодно.
Приложение № 1
Директору ГБУК «СОУНБ» 

С.Ю. Пряниковой

от_________________

                                                                                                                       (Ф.И.О.)

                                                              Адрес проживания:_______________________


________________________________________


Паспорт: серия______ №__________________

 
выдан__________________________________


«___»_____________________ года

      
тел.:________________________________

СОГЛАСИЕ
       на использование документов

Я, ______________________________________________________________, являясь законным(ой) наследником(цей) ______________________________________________________,

(Ф.И.О. лица, о котором предоставляется информация) 

на основании________________________________________________________________,

               (указывается основания наследования: свидетельство о праве на наследство, завещание)

настоящим даю своё согласие на публичное использование документов о ____________________________________________        и обработку его персональных данных в

( Ф.И.О. лица о котором предоставляется информация)
научных, публицистических целях, для размещения на информационном ресурсе проекта «Историческая Библиоэкспедиция “Победный май!”». Также подтверждаю, что обладаю законным правом предоставить согласие об обработке персональных данных от имени_______________________________________.

( Ф.И.О. лица, о котором предоставляется информация)    

Перечень документов, предоставляемых мною для проекта «Историческая Библиоэкспедиция “Победный май!”»:

	1._________________ в количестве______;
	4._________________ в количестве ______;

	2. _________________ в количестве______;
	5._________________ в количестве ______;

	3. _________________ в количестве ______;
	6._________________ в количестве ______;


Настоящим согласием гарантирую, что претензии к ГБУК «СОУНБ» со стороны третьих лиц  на использование материалов в научных, публицистических целях, для размещения на информационном ресурсе проекта «Историческая Библиоэкспедиция “Победный май!”» предъявлены не будут.

     Это разрешение будет действительно до тех пор, пока я не отзову его письменным заявлением.


Подпись_______________________/___________/     Дата: ____________

	


С обработкой персональных данных согласен. Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных в научных, публицистических целях, для размещения на информационном ресурсе проекта «Историческая Библиоэкспедиция “Победный май!”». Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уничтожение персональных данных. Настоящее согласие действует в течение срока хранения для данного вида документа, после чего персональные данные уничтожаются.

Наименование Оператора: ГБУК «СОУНБ».

Адрес Оператора: 443110, г. Самара, проспект Ленина 14А.

Источник получения персональных данных: Личное заявление.


                                                                 ______________/________________







 (Подпись)                   (Расшифровка)
Приложение 2
Мониторинг состояния реализации проекта «Победный май»
(информационная сводка)

	Общее количество материалов (историй), хранящихся в электронной базе (принятых документов) на 1.12.20__ г.  
	Количество материалов (историй), собранных в /отправленных в 20__ году

	
	


	Текущая работа с базой  документов проекта ПМ
Из них:

	Количество материалов (историй), дополненных/отредактированных в 20__ году

	Ресурсы, использованные в информационно-поисковой работе по разысканию дополнительной информации о персоне

	
	


	Мероприятия, проведенные на основе материалов проекта ПМ,  в 20__ году

	Дата
	Формат
	Краткое описание
	Количество участников (возрастная категория)
	Информационное сопровождение (ссылки + отзывы, если есть)

	
	
	
	
	


	Информационные продукты на основе материалов проекта ПМ, изданные в 20__ году

	Печатные и электронные издания (библиографическое описание)
	 Аудио и видео материалы

(перечень ссылок)

	
	


	Проблемное поле реализации проекта в вашем муниципальном образовании


	Планируемые управленческие шаги, направленные на решение проблемных вопросов

	
	


Приложение 3
Памятка командиру Библиоэкспедиции «Победный май»
1. Командир экспедиции в установленном порядке предлагает участнику экспедиции заполнить бланк заявления о согласии на использование документов в научных, публицистических целях, для размещения на информационном ресурсе проекта «Историческая Библиоэкспедиция “Победный май!”», принимает, оцифровывает, обрабатывает документы, в том числе литературный текст (описание к изображению в формате Miсrosoft Word), заполняет информационную сводку (Приложение 2) и в электронном виде направляет в центральную библиотеку своего муниципального образования.
2. Центральные библиотеки муниципальных образований формируют электронные папки обработанных документов, заполняют информационную сводку промежуточных результатов (Приложение 2) и в электронном виде направляют в ГБУК «Самарская областная универсальная научная библиотека» на электронный адрес pobednymai@yandex.ru .
3. Информационная сводка формируется на основании регистрационной карты участника (Приложение 4).
4. При принятии материалов командир экспедиции заполняет регистрационную карту участника экспедиции (Приложение 4) и присваивает ей регистрационный номер, который ставится в верхнем левом углу. Последние строки регистрационной карты заполняются в момент возврата всех материалов участнику экспедиции. Данная регистрационная карта остается у командира экспедиции.
5. Регистрационный номер включает в себя шифр муниципального образования (см. таблицу1), наименование населенного пункта, порядковый номер и ФИО участника. 

Примеры: 

для городских округов (в данном примере берем Жигулевск) – ГЖ1/1/Иванов И.И.; ГЖ1/2/Петров П.П.и т.д. 

для муниципальных образований (для примера берем м.р. Алексеевский) – МА1/Гавриловка/1/Иванов А.А.; МА1/Гавриловка/2/Петров П.П. и т.д.
6. В случае если материалы не сканируются непосредственно при участнике, командир экспедиции карандашом проставляет регистрационный номер на обороте документов с разрешения участника экспедиции с целью сохранности документов.  

7. После приема и возврата всех документов участнику экспедиции выдается благодарность.

Требования к сканированию документов:

1. Все материалы, принятые от участника экспедиции, сканируются в папку, которая в обязательном порядке должна называться аналогично регистрационному номеру.

2. Все материалы необходимо сканировать в формате jpeg с разрешением не более 150 dpi. Оптимальное количество фотографий: 2–3. В индивидуальных случаях можно рассматривать и большее количество фотографий.
3. Фотографии могут носить любой содержательный характер, но в обязательном порядке относиться к периоду 1941–1945 годов.

4. Литературный текст с комментариями к материалам сохраняется в ту же электронную папку в формате Miсrosoft Word. 
5. Литературный текст должен сопровождать каждый отсканированный документ с указанием, к какой именно фотографии относится текст.
6. Литературный текст должен содержать в обязательном порядке ФИО, дату, год рождения  людей, изображенных на фотографии, с указанием, в какой части фотографии находится объект (пример: на фото №1 Иванов Иван Иванович (справа), 25 мая 1925 г.р. и т.д.)
Таблица 1.
	Название населенного пункта
	Шифр

	Городские округа

	г.о. Жигулевск
	ГЖ1

	г.о. Кинель
	ГК2

	г.о. Новокуйбышевск
	ГН3

	г.о. Октябрьск
	ГО4

	г.о. Отрадный
	ГО5

	г.о. Похвистнево
	ГП6

	г.о. Самара
	ГС7

	
	ГС7_СОУНБ

	
	ГС7_СОЮБ

	
	ГС7_СОДБ

	
	ГС7_СОБС

	
	ГС7_СМИБС

	
	ГС7_ ЦСДБ

	
	ГС7_СПБ

	г.о. Сызрань
	ГС8

	г.о. Тольятти
	ГТ9

	
	ГТ9_ТБК

	
	ГТ9_ОДБ

	
	ГТ9_Автоград

	г.о. Чапаевск
	ГЧ10

	Муниципальные районы

	Алексеевский м.р.
	МА1

	Безенчукский м.р.
	МБ2

	Богатовский м.р.
	МБ3

	Название населенного пункта
	шифр

	Большеглушицкий м.р.
	МБ4

	Большечерниговский м.р.
	МБ5

	Борский м.р.
	МБ6

	Волжский м.р.
	МВ7

	Елховский м.р.
	МЕ8

	Исаклинский м.р.
	МИ9

	Камышлинский м.р.
	МК10

	Кинельский м.р.
	МК11

	Кинель-Черкасский м.р.
	МК12

	Клявлинский м.р.
	МК13

	Кошкинский м.р.
	МК14

	Красноармейский м.р.
	МК15

	Красноярский м.р.
	МК16

	Нефтегорский м.р.
	МН17

	Пестравский м.р.
	МП18

	Похвистневский м.р.
	МП19

	Приволжский м.р.
	МП20

	Сергиевский м.р.
	МС21

	Ставропольский м.р.
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Приложение 4
Регистрационная карта 
участника проекта «Историческая Библиоэкспедиция «Победный май»
	Историческая

Библиоэкспедиция

«Победный май»

Регистрационная карта 

ФИО участника экспедиции

контактная информация участника экспедиции (адрес, телефон, e-mail)

____________________________________________

Принятые документы

1.  _____________________кол-во____шт.
2. _____________________кол-во ____шт.;
3. _____________________кол-во ____шт.;
4. _____________________кол-во ____шт.;
5. _____________________кол-во ____шт.;
6. _____________________кол-во ____шт.;
7. _____________________кол-во ____шт.;
Дата принятия документов _______________

Подпись командира экспедиции   _______________Расшифровка ______________

Дата возврата материалов____________
Претензий к качеству и количеству материалов не имею

Подпись участника экспедиции

_______________ Расшифровка _______________




№ рег. карты








